
 
VÝZVA

 

k podání nabídky ve zjednodušeném podlimitním řízení veřejné zakázky malého 

rozsahu podle zákona 137/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů, (dále jen zákon), 

směrnice pro zadávání veřejných zakázek městem Cheb č. 20/2009 ze dne 20. 6. 2009 

a Příručky pro příjemce finanční podpory z Operačního programu Vzdělávání pro 
konkurenceschopnost, verze 3, (dále jen OP VK).
 
 

Zabezpečení ubytování, stravování a vybavených učeben 

pro účastníky vzdělávacího programu pro vedoucí 
pracovníky ve školství

 
 
1 . Identifikační údaje zadavatele:

 

Dům dětí a mládeže Sova Cheb, Goethova 26, příspěvková organizace
Se sídlem: Goethova 26, 350 02 Cheb

IČO: 477 23 475
Zapsán u Krajského soudu v Plzni, oddíl Pr, vložka 631

Bankovní spojení: Komerční banka Cheb  č.ú. 6137331/0100
Kontaktní osoba zadavatele: Ing. Miloslav Šverdík
Telefon: 354 432 177
E-mail: ddmcheb@ddmcheb.cz
URL zadavatele: www.ddmcheb.cz
 
 

2.  Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky
 

Jedná se o zabezpečení ubytování, stravování a vybavených učeben pro účastníky 

vzdělávacího programu pro vedoucí pracovníky ve školství v rámci OP VK takto:
 
Ubytování

termín: 4. – 6. říjen 2010 (2 noci)

počet osob: 65 – 70
 
Stravování

pondělí 4. 10. 2010 – oběd, večeře
úterý 5. 10. 2010 – snídaně, oběd, večeře
středa 6. 10. 2010 – snídaně, oběd

úterý a středa o přestávkách mezi výukou – káva, minerálka, drobné pečivo ke kávě
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Učebny

dvě učebny (jedna z nich minimálně pro 70 osob)
technické vybavení: dataprojektor, promítací plátno, možnost zatažení oken žaluziemi, 

WiFi  připojení k internetu. 
 

 
3 . Lhůty a místo pro podání nabídky, formální náležitosti

 

Lhůta pro doručení nabídek je stanovena od 23. 8. 2010 do 1. 9. 2010 (do 12.00 hodin). 

Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro odevzdání nabídek, komise pro 

otevírání obálek nebude otevírat. Zadavatel bezodkladně vyrozumí uchazeče o tom, že 

jeho nabídka byla dodána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.
 

Nabídky se podávají písemně v 1 originále a ve stanovené lhůtě. Nabídky se doručují na 

adresu zadavatele v uzavřené obálce a v místě uzavření s razítkem a podpisem uchazeče, 

na lícní straně pak obchodním jménem a adresou uchazeče i zadavatele a heslem:  
 

Nabídka zajištění vzdělávacího programu pro vedoucí pracovníky ve školství 

(učebny, ubytování, stravování) – NEOTEVÍRAT!
 

Nabídky lze podávat i osobně k účetní DDM Sova Cheb každý všední den od 8 do 14 h.
 

Zadavatel si vyhrazuje právo neposkytovat náhradu nákladů, které uchazeč vynaloží na 

účast v soutěži.
 
 

4 . Zadávací lhůta dle § 43 zákona je stanovena na 5 kalendářních dnů.
 

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem pro skončení lhůty pro podávání nabídek a končí 

dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se 

prodlužuje uchazečům, s nimiž může zadavatel v souladu se zákonem uzavřít smlouvu, až 

do doby uzavření smlouvy podle § 82 odst. 3 zákona nebo do zrušení zadávacího řízení.

Jsou-li podány námitky, zadávací lhůta neběží. Běh zadávací lhůty pokračuje dnem 

doručení rozhodnutí zadavatele o námitkách dodavateli. Zadávací lhůta neběží rovněž 

po dobu, ve které zadavatel nesmí uzavřít podle zákona smlouvu. Je-li podán návrh na 

přezkoumání úkonu zadavatele Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže (dále jen Úřad), 

zadávací lhůta neběží. Běh zadávací lhůty pokračuje dnem následujícím po nabytí právní 

moci rozhodnutí Úřadu o takovém návrhu. To platí osobně i pro případ, je-li správní 

řízení o přezkoumání úkonů zadavatele zahájeno Úřadem z moci úřední, v takovém 

případě neběží lhůta ode dne zahájení správního řízení. Zadávací lhůta neběží po dobu, 

ve které má zadavatel podle rozhodnutí Úřadu učinit nápravné opatření podle § 118 

zákona, o této skutečnosti je zadavatel povinen informovat dotčené uchazeče.
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5 . Předpokládaná hodnota zakázky v Kč
 

Předpokládaná hodnota zakázky je maximálně 118.800,- Kč bez DPH a 148.500,- Kč 

včetně  DPH.

Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady na plnění zakázky, bude zpracována bez 

DPH a včetně DPH, musí být stanovena jako cena maximální a nepřekročitelná.
 
6 . Otevírání obálek

 

Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 1. 9. 2010 v 15.00 hodin v kanceláři 
ředitele DDM Sova Cheb.
7 . Vyrozumění uchazečů
 

O výsledku budou uchazeči písemně vyrozuměni do 10 dnů ode dne otevírání obálek.
 
 
8 . Způsob zpracování nabídky

 
• Dodavatel je povinen doložit způsob zpracování nabídky ve struktuře: krycí list 

nabídky (viz Příloha č. 1), doklady o kvalifikaci uchazeče, čestné prohlášení, popis 

nabídky včetně termínu dodávky.
 
• Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka 

podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.
 

• Obálka musí být opatřena plným názvem a sídlem uchazeče, který nabídku předkládá.
 

• Při doručení poštou rozhoduje datum a čas doručení nabídky. 
 

• Uchazeči o dodávku zařízení musí svoji nabídku předložit v českém jazyce.
 

• Zadavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádnou z doručených nabídek, zadávací 

řízení zrušit bez udání důvodu a odmítnout všechny předložené nabídky. 
 
• Z důvodu povinné archivace se podané nabídky nevrací. 

 
• Dodavatel se zavazuje dodržovat pravidla publicity OP KV (viz Příloha č. 3) a 

uchovat účetní záznamy (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, 

účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) 
po dobu stanovenou podmínkami pro archivaci v rámci OP KV, tj. do roku 2025, a 

umožní kontrolu orgánům provádějícím kontrolu orgánům provádějícím kontrolu dle 
smlouvy o poskytnutí grantu.
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• Pokud nebudou splněny formální náležitosti, nabídka bude vyřazena.
 

 
9 . Kritéria, která musí splňovat uchazeč o dodávku - kvalifikační, ekonomická, 

technická či jiná.
 
• uchazeč doloží příslušný doklad o oprávnění k podnikání, tj. výpis z obchodního 

rejstříku nebo jiný obdobný doklad o právní subjektivitě a doklad opravňující 

k podnikání, tj. živnostenský list, zřizovací listina, koncesní listina a to v originále 

nebo ověřené kopii (doklad nesmí být ke dni nabídky starší než 90 kalendářních dní) 

či jiný doklad uvedený v § 54 zákona,
 
• uchazeč doloží "Čestné prohlášení" (viz Příloha č. 2), že : 
 

o není v likvidaci, 
o proti němu nebyl v uplynulých třech letech prohlášen konkurz nebo konkurz 

nebyl zrušen pro nedostatek majetku,
o uchazeč (všechny osoby vykonávající funkci statutárního orgánu uchazeče a 

odpovědný zástupce uchazeče) nebyl v posledních třech letech disciplinárně 

potrestán podle zvláštních předpisů upravujících výkon odborné činnosti, 

pokud tato souvisí s předmětem zakázky,
o nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky,
o nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin nebo došlo k zahlazení odsouzení       
o trestného činu, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání, jde-

li fyzickou osobu, jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat 

statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, vedoucí organizační 

složky, zahraniční právnické osoby nebo statutárním orgánem pověřený 
zástupce,

o nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, nebo 

na pojistném a penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, s výjimkou případů, kdy bylo povoleno splácení ve splátkách a 
není v prodlení se splácení splátek. 

 

Čestné prohlášení bude opatřeno vlastnoručními podpisy uchazeče, resp. u právnických 

osob vlastnoručními podpisy osob oprávněných k podpisování za společnost dle výpisu 

z Obchodního rejstříku, a razítkem organizace.
 

Dále musí uchazeč disponovat potřebným personálním a materiálním vybavením ke splnění 

zakázky. V případě subdodavatele je tento vázán stejnými podmínkami.
 
 

1 0 . Způsob hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií
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Hodnotícím kritériem je:
a )  komplexnost požadovaných služeb,

b ) cena požadovaných služeb.

 
  

1 1 . Způsob platby za dodávané zboží 
 

Platba za dodávku zařízení bude realizována bezhotovostním převodem na účet dodavatele na 

základě vystavených faktur s lhůtou splatnosti v souladu se smlouvou (minimálně 14 dnů).
 

Zálohy a platby předem nebudou akceptovány.
 
 
1 2 . Informace o způsobu uveřejnění výzvy
 

Informace o výzvě bude možno získat u kontaktní osoby uvedené v záhlaví této výzvy.
 
 
1 3 . Smluvní vztah mezi zadavatelem a vítězným dodavatelem 
 

Smluvní vztah mezi zadavatelem a vítězným dodavatelem bude upraven smlouvou, která 

bude předmětem dalšího jednání.
 
 
 
V Chebu dne 12. 7. 2010
 
 
 
 

    Ing. Miloslav Šverdík

   ředitel DDM Sova Cheb
 

 
 
 
 
 

Přílohy:

č. 1 - Krycí list nabídky

č. 2 - Čestné prohlášení

č. 3 - Vzor záhlaví dokumentu
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Krycí list nabídky
na akci :

Zajištění vzdělávacího programu pro vedoucí pracovníky ve školství

(učebny, ubytování, stravování) pro DDM Sova Cheb 

ve smyslu § 6 a § 12 odst. 3 zák. č. 137/2006 Sb. (dále jen zákona)

Údaje o uchazeči 
Obchodní firma nebo název

Obchodní firma nebo jméno a příjmení

 

Sídlo1

Místo podnikání popř. místo trvalého pobytu2

 

Právní forma  

IČ  

Telefon  

Fax  

E-mail  

Kontaktní osoba pro

jednání ve věci nabídky

 

Cenová nabídka 
Nabídková cena díla bez DPH  

Kč

Celkem DPH (z ceny bez DPH)
 

Kč

Celková cena včetně DPH 

 

Kč

Termínová nabídka 
Lhůta zpracování zakázky

(v kalendářních dnech)

 

Zahájení prací (přesné datum)  

Ukončení prací (přesné datum)  

 
V ………………….. dne …………… ……………………………….

 jméno a podpis oprávněného 

zástupce uchazeče 
razítko organizace

 

Poznámka: Tento list bude součástí nabídky.
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                                                                                                                                 Příloha č. 2
 
 

Čestné prohlášení
 

K výzvě zájemcům k podávání nabídek
zajištění vzdělávacího programu pro vedoucí pracovníky ve školství

(učebny, ubytování, stravování) pro DDM Sova Cheb 

ve smyslu § 6 a § 12 odst. 3 zák. č. 137/2006 Sb. (dále jen zákona)
 
 
 

Prohlašuji tímto, že:
 

• nejsem v likvidaci

• nebyl proti mně v uplynulých třech letech prohlášen konkurz nebo konkurz nebyl 
zrušen pro nedostatek majetku

• nemám v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky
• nebyl jsem pravomocně odsouzen pro trestný čin nebo došlo k zahlazení odsouzení 

trestného činu, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání
• nebyl jsem v posledních třech letech disciplinárně potrestán podle zvláštních předpisů 

upravujících výkon odborné činnosti, pokud tato činnost souvisí s předmětem této 
zakázky

• nemám splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění 

nebo na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, (s výjimkou případů, kdy bylo povoleno splácení ve splátkách a není v 
prodlení se splácením splátek). 

 
 
 
Toto prohlášení podepisuji jako ...................................................................................................

(např. předseda představenstva a.s., jednatel s.r.o., apod.)
 
 
 
 
V ................................. dne .................... .....................................................

                 (jméno, příjmení, razítko)
 
 
 
 

 
 
 

 

7
 



                                                                                                                                Příloha č. 3
 
 
Vzor vzhledu dokumentu – záhlaví:

 
 

K výzvě zájemcům k podávání nabídek
 zajištění vzdělávacího programu pro vedoucí pracovníky ve školství

(učebny, ubytování, stravování) pro DDM Sova Cheb

ve smyslu § 6 a § 12 odst. 3 zák. č. 137/2006 Sb. (dále jen zákona)
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